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التهيئة
جديد في أعلى الشاشةمستخدمإضافةقم بالضغط على •

البيانات
 User detailsالمرفقة البياناتمن خلال هذه النافذة قم بتعبئة •

الحفظ والاعتماد

سال بريد بعد التأكد من البيانات واعتمادها ، قم بالحفظ ثم الضغط على أيقونة إر•
الكتروني أو رسالة نصية

:الرجاء اختيار أحد الخيارين: ملاحظة

بريد إلكتروني أو  -1

رسالة نصية -2

سيقوم النظام تلقائياً بإرسال إشعار عبر الوسيلة المختارة

خاص بمديرية المشتريات الحكومية



التهيئة
البدأ في عملية الإنشاءوخدمة /المنتجالضغط على أيقونة •

البيانات
قم بتعبئة البيانات المطلوبة(Details )(/البيانات)من خلال نافذة •

الحفظ 
والاعتماد

نصة بعد التأكد من البيانات واعتمادها ، قم بالضغط على خيار الحفظ ليتم إضافة وحفظ المنتج في الم•

خاص بمديرية المشتريات الحكومية



الصفحة 
الرئيسية

يرغب بإمكان المستخدم البحث عن المنتج المراد شراءه من خلال اختيارأيقونة الفئة لتحديد المنتجات التي•
الاستفادة منها

تجتصفية المن
إلخ...دالفئة ، الفئة الفرعية ، اسم المور: من خلال عدة خيارات مثلتصفية المنتج تتيح المنصة خاصية •

التأكيد
.برراتبعد اختيار المستخدم للمنتجات والتأكيد عليها، سينتقل تلقائياً إلى صفحة جديدة تعنى بالم•



المرفقات
المطلوبة وذكر المبرراتالمستنداتبعد التأكيد على عملية اختيار المنتج يقوم المستخدم بإرفاق •

نوع 
المرفقات

ي النظامتختلف المرفقات والمستندات المطلوبة من فئة إلى أخرى ويتبين ذلك من خلال النافذة المنبثقة ف•

آلية الإرفاق
تحميل وتعبئة المستندات في الخانة المخصصة لذلك •



التهيئة

(ID)أيقونة ، ثم اختراسم المورد المراد إضافة سعر المنتج الخاص به، ثم قم بالضغط علىإدراج الإتفاقياتاختر •
.ستظهر لك جميع المنتجات

البيانات
المطلوبةالبياناتمن خلال هذه النافذة قم بتعبئة •

الحفظ 
والاعتماد

بعد التأكد من البيانات واعتمادها ، قم بالضغط على خيارالحفظ •

يتم إضافة كل منتج منفردًا •

إخفاء أو تعديل سعر المنتج، تتم من هذه الأيقونة فقط /خاصية إظهار: ملاحظة

خاص بمديرية المشتريات الحكومية



التهيئة
في التهيئة العلامة التجارية بالبحث عن أيقونة •

البيانات

السجل التجاري في الصفحة الجديدة وتأكد من كتابة الإسم الصحيح للشركة كما هومذكور فيالبياناتقم بتعبئة •
.للعلامة التجارية المراد إضافتها

التأكد من 
البيانات

إدراج ) بعد حفظ البيانات المذكورة أعلاه،و للتحقق من وجود العلامة التجارية يرجى الذهاب الى خانة •
والبحث(الإتفاقية

الخدمة يجب إضافة العلامة التجارية/قبل إضافتك للمنتج: ملاحظة

خاص بمديرية المشتريات الحكومية



التهيئة

ستظهر لك (ID)ة أيقون، ثم اختراسم المورد الذي قدم التخفيض للمنتج، ثم قم بالضغط على إدراج الإتفاقياتاختر •
.جميع المنتجات

الإضافة

وقم بإختيار (Item discount)بالنظر في أعلى قائمة المنتجات المدرجة، قم بالضغط على أيقونة •
agreement & partyيض لإظهار المنتجات الخاصة بالمورد ومن ثم اسم المنتج المراد تطبيق نسبة التخف

.المعروضة

التأكد من 
البيانات

ليهأعد الخطوات السابقة لكل منتج يرُاد تطبيق شراء الكم ع. تعبئة نسب التخفيض المراد تطبيقها•

الرجاء التأكد من نسب التخفيض المعروضة والاحتفاظ بها في ملف خاص بالمورد: ملاحظة

خاص بمديرية المشتريات الحكومية





Englishاللغة العربية

الصفحة الرئيسية
Home page



Englishاللغة العربية

التهيئة
Setup



اللغة العربية



English



Englishاللغة العربية

المنتج
Product



اللغة العربية



English



Englishاللغة العربية

إدراج الإتفاقية
Agreement



English



Englishاللغة العربية



Englishاللغة العربية
الفئة الأساسية المورد



المرفقاتاللغة العربية



Englishاللغة العربية

العلامة التجارية
Brand



إنشاء  اللغة العربية
Create



Englishاللغة العربية

اسم المورد
Supplier name



اللغة العربية

اضافة المنتج

شركة تعبئة البيانات لل

والمنتج

يضاضافة نسبة التخف






